KYSYMYKSIÄ JA VASTAUKSIA LAATUKETJUHANKKEISTA

1. HANKEAVUSTUKSEN HAKEMINEN

Voiko hakemusta muuttaa hakuajan päätyttyä?

Hakija voi täydentää hakemusta omaehtoisesti tai täydentää hakemuksessa tarvittavia tietoja ministeriön pyynnöstä. Hankkeen sisältöä ei voi kuitenkaan oleellisesti muuttaa eikä haetun avustuksen määrää suurentaa. Hakijatahoa ei voi vaihtaa hakuajan päätyttyä. Hakuaikana hakemusta voi muuttaa vapaasti tai sen voi perua kokonaan.
2. AVUSTUSPÄÄTÖS

Miksi päätös on niin laaja?
Päätökseen ovat koottuna kaikki avustuksen saajaa ja myöntäjää sitovat ja koskevat ehdot. Päätöksen sisältöön on syytä tutustua huolella.
Voiko päätöksestä valittaa?
Valtionavustuslain mukaan valtionapua koskevaan päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla. Päätökseen saa hakea oikaisua maa- ja metsätalousministeriöltä. Ohje oikaisun hakemisesta on myöntöpäätöksen liitteenä.
3. HANKKEEN KUSTANNUKSET
Ovatko ennen hankkeen alkamista syntyneet kustannukset tukikelpoisia? Entä hankeajan jälkeen syntyneet kustannukset? 
Maksatushakemuksissa saa esittää vain sellaisia hankkeen kuluja, jotka ovat syntyneet avustuspäätökseen merkittynä hankkeen toteutusaikana. Kustannusten tulee lisäksi olla maksettuja ja kirjanpitoon vietyjä ennen maksatushakemuksen esittämistä (pois lukien ennakkomaksu).
Viimeisessä maksatushakemuksessa esitetyt palkkojen sivukulut ja lomarahat voidaan kuitenkin hyväksyä korvattaviksi kirjanpitoon tehtyjen varausten mukaisesti, vaikka ne tavallisesti maksettaisiin vasta hankkeen toteuttamisajan jälkeen.
Milloin viimeinen maksatushakemus ja loppuraportti on toimitettava? 

Hankeavustuksen viimeistä erää (loppuerää) koskeva maksatushakemus pitää toimittaa ministeriöön kolmen kuukauden kuluessa hankeajan päättymisestä. Esimerkiksi jos hankeaika päättyy 28.2., loppuerän maksatushakemus pitää toimittaa31.5. mennessä. Loppuerän maksatushakemukseen tulee liittää koko hankkeen loppuraportti. Loppuerä on suuruudeltaan vähintään 15 % avustuksen kokonaismäärästä.
Voidaanko hankkeen ohjausryhmälle maksaa kokouspalkkioita?
Yleensä ohjausryhmän jäseninä on toimijoita, jotka ovat itsekin sitoutuneita hankkeeseen eivätkä hae kokouspalkkioita. Jos jäsenet edellyttävät kokouspalkkioiden maksamista, siinä sovelletaan valtiovarainministeriön suositusta kokouspalkkioiksi. Valtion virkamiehille kokouspalkkiota ei kuitenkaan makseta.
Suositus kokouspalkkioiksi
4. HANKESUUNNITELMAN MUUTTAMINEN

Voiko hankesuunnitelmaa muuttaa hankkeen aikana?

Jos hankkeen luonne muuttuu olennaisesti, avustuksen saajan pitää tehdä MMM:lle hakemus avustuspäätöksen muuttamisesta. Mikäli on epäselvää, tarvitaanko muutoshakemus, kannattaa ottaa yhteyttä ministeriöön asian varmistamiseksi (Laatuketjun hankevastaava, Seija Ahonen-Siivola, sähköpostiosoite etunimi.sukunimi@mmm.fi).
Jos hankkeelle on asetettu ohjausryhmä, sen pitää käsitellä mahdolliset muutostarpeet hankesuunnitelmaan, aikatauluun tai hankkeen budjettiin. Vasta tämän jälkeen avustuksen saaja tekee ministeriölle kirjallisen hakemuksen muutoksista perusteluineen.
Muutoshakemukseen on liitettävä tarkennetut hankesuunnitelma ja kustannusarvio sekä rahoitussuunnitelma. Avustuksen saajan pitää toimittaa hakemus ministeriöön hyvissä ajoin, niin että ministeriö voi tehdä päätöksen haetusta muutoksesta ennen kuin hankkeessa aletaan toteuttaa muutokseen liittyviä toimia.
5. MONIVUOTISET LAATUKETJUHANKKEET

Jos rahoitus on myönnetty useaksi vuodeksi kerrallaan, pitääkö kuitenkin tehdä hankehakemus seuraaville vuosille?
Monivuotisten (2-3-vuotisten) laatuketjuhankkeiden rahoitus myönnetään kerralla koko sille toteutusajalle, joka on mainittu hankkeen rahoituspäätöksessä. Erillistä hakemusta toiselle tai kolmannelle vuodelle ei siis tarvita. Kaksivuotisissa hankkeissa avustuksen saajan pitää kuitenkin toimittaa ministeriöön ensimmäisen vuoden hanketoimintaa koskeva väliraportti. Kun kyseessä on kolmivuotinen hanke, tarvitaan myös väliraportti toisen vuoden hanketoiminnasta.
6. HANKKEESTA TIEDOTTAMINEN

Miten hankkeesta pitää tiedottaa hankkeen aikana?
Hakijan pitää jo hankesuunnitelmassaan esittää hankkeen tulosten julkaisu- ja hyödyntämissuunnitelma. Suunnitelmassa arvioidaan hankkeen yhteiskunnallinen vaikuttavuus ja se, miten tuloksia voidaan hyödyntää laatuketjutyössä. Samoin pitää arvioida se, ketkä ovat hankkeen hyödynsaajia. Suunnitelmaan pitää kirjata myös tulosten julkaisutapa ja se, miten tuloksista aiotaan tiedottaa.  
Kuukauden kuluessa avustuspäätöksen saapumisesta avustuksen saajan pitää toimittaa noin sivun pituinen tiivistelmä hankkeesta sähköpostitse ministeriölle.  Tiivistelmää käytetään hankkeesta tiedottamiseen, ja se julkaistaan www.laatuketju.fi -sivuilla.
Ministeriö julkaisee sähköistä Laatunen -uutiskirjettä, jossa mm. tiedotetaan laatuketjuhankkeista.  Ministeriön pyynnöstä avustuksen saajan pitää jatkossa toimittaa vuosittain ministeriöön uutiskirjeeseen soveltuva tiivis, yleistajuinen teksti hankkeen etenemisestä ja tuloksista. 
Laatuketjun sihteeristöä on hyvä informoida ajankohtaisista hanketiedotustoimista kuten tapahtumista, tiedotteista ja julkaisuista.

Hankkeen tulokset ja kokemukset tulee julkaista. Hankkeesta tiedotettaessa ja hankkeessa tuotetuissa materiaaleissa on mainittava maa- ja metsätalousministeriön Laatuketju rahoittajatahona. Hankkeen materiaalien ja julkaisujen pitää olla kaikkien saatavilla maksutta tai enintään omakustannushintaan.

Millainen loppuraportti hankkeesta tulee tehdä?
Hankkeen loppuraportti pitää toimittaa ministeriöön kolmen kuukauden kuluessa hankeajan päättymisestä.. Ohje raportin laatimisesta on myöntöpäätöksen liitteenä. Hankerahoituksella tuotettu aineisto kuten esitteet, julkaisut sekä ääni- ja kuvatallenteet pitää liittää loppuraporttiin. Raportissa on oltava myös tiedot siitä, kenelle ja miten hankkeen tulokset on julkaistu. Loppuraportti tullaan julkaisemaan internetsivuilla (www.laatuketju.fi).

Jos hankkeella on ohjausryhmä, ryhmän pitää käsitellä loppuraportti ennen raportin toimittamista ministeriöön. Ohjausryhmän lausunto tulee liittää raporttiin.

Saako hankkeesta tiedotettaessa mainita yritysten nimiä?
Hankkeissa ei voi olla yksittäisten yritysten tai tuotemerkkien mainonnaksi katsottavaa tiedottamista. Hankkeen tiedotteissa voidaan mainita hanketta rahoittavat tai hanketoiminnassa muuten keskeisesti mukana olevat yritykset neutraalilla tavalla. Jos esimerkiksi tiedotteeseen haastatellaan henkilöä, jonka toiminta liittyy oleellisesti hankkeen sisältöön, voidaan hänen työnantajansa nimi mainita. Myös hankkeen toteuttamiseen osallistuneet muut yritykset, esimerkiksi mainos- tai viestintätoimistot, voidaan mainita.
Tiedotteessa, lehtijutussa, seminaarissa tai vastaavassa voidaan mainita nimeltä yritys, joka on ollut pilottiyrityksenä mukana elintarvikeketjun toimintaa kehittävässä hankkeessa. Tällaisessakin tapauksessa tiedottamisen pääpaino pitää kuitenkin selkeästi olla itse hankkeessa ja sen yleisissä tavoitteissa sekä hankkeen tulosten soveltamisessa laajemmin. 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tässä annetut ohjeet eivät ole tyhjentäviä selvityksiä alan lainsäädännöstä eikä niillä ole oikeudellista sitovuutta.
