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Sanastokeskus TSK ry

@ vuonna 1974 perustettu yhdistys
@ aik. Tekniikan Sanastokeskus ry

@ tarkoitus: saada ailkaan ensisijaisesti suomen- ja
ruotsinkielisia sanastoja seka kehittaa sanastotyodn
metodiikkaa ja pitaa ylla siihen perustuvaa
osaamista

@ tavoitteita: viestinnan selkeyttaminen,
organisaatioiden toiminnan tehostaminen, suomen
kielen kayttoalan kaventumisen ehkaiseminen

@ noin 80 jasenta: yhteiso- ja henkilgjasenia

@ tyontekijat: kielten ja muiden erikoisalojen
ammattilaisia
http://www.tsk.fi, etunimi.sukunimi@tsk.fi
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Tayden palvelun sanastokeskus

@ erikoisalojen sanastoaineistojen tuottaminen
@ oma XML-pohjainen sanastonhallintajarjestelma
@ sanastotydhon liittyva koulutus ja konsultointi
@ tiedotus- ja julkaisutoiminta
@ Heidi Suonuuti: Sanastotydn opas
@ julkisen termipankin yllapito (www.tsk.fi/tepa/)
@ erikoisalojen sanastoihin erikoistunut Kirjasto
@ termineuvonta ja erikoiskielisten tekstien tarkistus
@ kansainvalinen yhteistyo
@ Nordterm

@desim. NTRF-tietuemalli:
http://www.nordterm.net/info/Ntrf.pdf

@ EAFT (European Association for Terminology)

tsk


http://www.tsk.fi/tepa/
http://www.nordterm.net/info/Ntrf.pdf

Tayden palvelun sanastokeskus

@ sanastotyOn menetelmien tutkimus ja kehitys

D 1SO/TC 37 Terminology and other language
and content resources

D1SO 639-1:2002 Codes for the
representation of names of languages --
Part 1: Alpha-2 code

D1SO 704 Terminology work — Principles and
methods

D1SO 860:2007 Terminology work --
Harmonization of concepts and terms

D1SO 10241:1992 International terminology
standards -- Preparation and layout

DISO 12620:1999 Computer applications in
terminology -- Data categories

A1SO 15188:2001 Project management
guidelines for terminology standardization



Miksi sanastotyota tehdaan?

@ tavoitteena omakielisten termisuositusten ja
vastineiden antaminen seka kasitteiden
maarittely

@ viestinnan helpottamiseksi ja laadun
parantamiseksi

@vaarinkasitysten valttamiseksi

@ tietojarjestelmien yhteiskayton
helpottamiseksi

@ kaannostyon helpottamiseksi
@ toiminnan tehokkuuden parantamiseksi
@ kustannusten saastamiseksi



Projektimuotoinen sanastotyo

@ tyoryhmassa tehtavat ja vastuu jakautuvat
seuraavasti

@ kohdealan asiantuntijat: alakohtainen tietamys
— vastuu asiasisallosta

@ terminologi(t): sanastotyon menetelmien
tuntemus — vastuu terminologisesta laadusta

@ tyypillisesti sanastotyoryhmaan kuuluu 1-2
terminologia ja 6-10 kohdealan asiantuntijaa

@ lisdksi projektilla voi olla koordinaattori, joka
huolehtii mm. kokousten jarjestamisesta

@ kun kohdealan asiantuntijat ja terminologit
tekevat yhteistyota, molemmat voivat keskittya
omaan osaamisalueeseensa ja saastyy aikaa
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Tyoryhman toimintatapa
sanastoprojektissa

@ tyonaikaisen aineiston hallinta

@ tietojen tallennus- ja yllapitovastuu sovitulla
henkilélla

@ sovitut merkintatavat ja kaytannot

@ sanastoluonnoksia tarpeen mukaan
@ yhteydenpito

@ kokousajankohdat sovitaan ajoissa etukateen

@ kokousten valilla yhteydenpitoa sahkodpostitse
@ kokoukset

@ kokouskohtaiset tavoitteet

@ tarpeeksi aikaa, tehokas ajankaytto



Sanastoprojektin vaiheet
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Sanastoprojektin suunnittelu

I
@ kohderyhman valinta ja huomioon ottaminen

@ alustava rajaus (aiheen jako osa-alueisiin)
@ laajuus (kasitteiden maara)

@ kasitteiden kuvaustapa (maaritelmat,
huomautukset, kasitejarjestelmakaaviot)

@ maaritelma- ja vastinekielet
@ organisointitapa
@ tybnjako terminologin ja asiantuntijoiden
kesken

driittavasti aihealueiden ja vastinekielten
tuntemusta

@edustajia tarkeista intressiryhmista
@ osallistujien perehdyttaminen tyomenetelmaan
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Sanastoprojektin suunnittelu

[
@ rahoitus

@ olkeudet sanastoaineistoon
@ sanaston julkaisutavat

Oikein valitut tydomenetelmat saastavat jopa
30—50 % sanastotyon kokonaiskustannuksista.



INnventaariovaihe

@ valittua aihealuetta kasittelevan lahdeaineiston
kartoitus ja hankinta

@ tallennustavan suunnittelu

@ esitermiston ja kasitetietojen tallennus

@ sanaston alustava jasentely

@ alustavien kasitejarjestelmien hahmottelu
@ sanaston rajaus eli kasitteiden valinta



Kasiteanalyysi- ja maarittelyvaihe

@ kasitteiden sisallon selvittaminen
(olennaispiirteiden analysointi)

@ kasitejarjestelmien kuvaaminen (esim.
kaavioina)

@ maaritelmien ja niita taydentavien huomautusten
laatiminen

@ vastineiden haku (yleensa ainakin osittain
samanaikaisesti)

@ termien valinta ja kayttosuositusten tai -
rajoitusten asettaminen

@ Vie jopa 50 % koko projektiin varattavasta
tyOajasta!



Lausuntokierros

I
@ Miksi?
@ mahdollisten maarittelyvirheiden, puutteiden
yms. havaitsemiseksi
@ vastineiden tarkistamiseksi tai keraamiseksi

@ sanaston yleisen hyvaksyttavyyden
varmistamiseksi (erityisesti termivalintojen
osalta)

@ tiedottamiseksi (ennakkomarkkinointi)
@ Kenelta ja miten kysytaan?

@ jakelu esim. 10—50 asiantuntijataholle ja
erityisesti sanaston kohderyhmalle seka
kielenhuoltajille

@ tasmallinen vastausaika (esim. 1 kK) ja ohjeet
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Viimeistelyvaihe

@ terminologinen tarkastus
@ mahdollisten maarittelyvirheiden etsinta

@ merkintatapojen ja kielellisen
johdonmukaisuuden tarkastus

@ lausuntojen vaatimat tarkistukset

@ sisaltomuutokset, tasmennykset,
taydennykset ym. korjaukset

@ sanamuotojen viimeistely

@ termivalintojen tarkistus
@ esipuheen, kayttoohjeiden jne. laadinta
@ taitto ja korjausluku



Kasitetietojen kasittely ja esittaminen
rakenteisessa muodossa

@ rakenne suunniteltava etukateen
@ kasitekohtaiset tiedot esitetaan termitietueena
@ tietuerakenteeseen sisallytettavat
Dtietotyypit
Atietokenttien maara
@tietokenttien jarjestys

valitaan loppukayttijan tarpeet ja kaytettavat
ohjelmistot huomioon ottaen

@ merkintojen yksiselitteisyys ja johdonmukaisuus
on tarkeaa

@ tukena XML-editori seka DTD- (Document type
definition) ja CSS-maaritykset (Cascading
Style Sheet)
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Kasitetietojen kasittely ja esittaminen
rakenteisessa muodossa

@ rakennetta suunniteltaessa on tarkeaa tuntea
hyvin etukateen

@tallennettavan tiedon luonne ja looginen
rakenne

Atietojen keskinaiset riippuvuussuhteet



Esimerkkeja tietotyypeista

I
@ lahtokielen termit (kasitteiden nimitykset)

@ paatermi (vrt. esitermi)
@ synonyymit, lahisynonyymit
@ hylattavat termit
@ lahtokielen termeja koskeva aputieto
@ homonymia ja polysemia
@ kielioppitieto
@esim. sanaluokka, suku, luku, taivutus
@ maantieteelliset rajoitukset
@ kayttoalaa koskevat tiedot

@ monikielisessa aineistossa vastaavat tiedot
vastinekielista



Esimerkkeja tietotyypeista

[ —
@ kasitteiden sisaltoa koskeva tieto

@ systemaattiset maaritelmat ja niita
taydentavat huomautukset

@ termitietueiden luokitus

@ sisaltoa (aihetta) tai laatua kuvaava luokitus
@ viittaukset

@ toisiin kasitteisiin

@ lahdeviittaukset

@ kuviin tai kasitekaavioihin

@ hakemistoviittaukset

@ hallinnolliset tiedot kuten tietueen luonti- ja
paivitysajankohta ja tallentaja



Elintarvikelain mukaisten rekisterien
sanasto — Valvontakohteet (KUTI 1)

@ MIKSI? kuntien elintarvikevalvonnan tiedonkeruun
tueksi

@ KENELLE? erityisesti kuntien valvontaviranomaisille ja
muille elintarvikevalvonnassa tyoskenteleville

@ MITA? suomenkieliset termisuositukset ja maaritelmat
seka ruotsin- ja englanninkieliset vastineet

@ MILLOIN? vuoden maaraajassa (v. 2007)

@ MITEN? jarjestelmallisen sanastotyon periaatteiden
mukaisesti, sahkoiseksi julkaisuksi, ks.
http://www.evira.fi/attachments/elintarvikkeet/valvo
nta_ ja_yrittajat/valvontasuunnitelmat/kuti/sanasto_k
util.pdf

@ KUKA? TSK yhteistydssa Eviran ja Eviran
yhteistyokumppaneiden kanssa

@ KENEN RAHOITUKSELLA? Eviran rahoituksella .Ek



http://www.evira.fi/attachments/elintarvikkeet/valvo

Termitietuemalli (Morph

Morphon XML -Editor 3.1.4 - Eviratyo.xml
Fil= Edit View Tools Layouk Help AddElement TSk

DENSOE ae XBO K MG OB Sva 2

. addElement: RECORD SY SW SOURF NOTE REMK LINK DEF LANG CRDAT

: TSK: splitup Rename hrefs Import XPATH REF Set Diag Attributes Draw Diagrams Export Translitter

on/XML)

—TRECORD —
| RECORD =] Eviratyo.sml |

| RECORD

__IRECORD & Walwvonta ja rekisterit

DIAG name='Valwvonta ja rekisterit!
LINK walwonta
LINE tuotewvalwonta
LINE olosuhdevalwvonta
LINK walwvontakohde
LINKE walwvontaviranomainen
LINE walwvontakohteen tunmistetieto
LINE laitoksen hyvaksymisnumero
LINK maatilatunnus
LINK rekisteri
LINE tuotantotapa

NUME= IDGS, MNRO= 53
fi TE walvonta [prt] {5¥: peruswvalwvonta [CAFP]}

vaatimukset [CAP]

1| RECORD NOTE Valwonta wolidaan jakaa valvontaviranomaisen suorittamaan wiralliseen walwvontaan ja
1 RECORD toimijan suorittamasn omavalwvontaan. [te5]

__IHEAD NOTE Valwvonta voidaan jakaa tuotevalwontaan ja olosuhdevalwvontaan.

jglEAC%RD STE wirallinen walwonta [tr5]

| RECORD STE omavalwvonta [tr5]

I RECORD sv TE kontroll [hw]

| RECORD SY &wervakning [CAP]

| RECORD 5Y tillsyn [CAP]

8. RECORD en TE control [CAP]
NUME= ID160, NRO= &0
£fi TE tuotevalwonta [pt]
DEF tuotteen wvaatimusten mukaisuuden wvalwvonta [TeS]
sv TE produktkontroll [Eurlex, s&, hw)
en TE product control [Eurlex, s&aj

NUME= ID1zz, NRO= &1
fi TE olosuhdevalwonta [pt]

sv TE kontroll av férhfllanden [huw]
en TE control of production conditions [s4]

] RECORD NUME= IDS9Z, NRO= 6Z, 3UEJ= <valvontakohderekisteri»

__| RECORD £i TE walwontakohde [pt]
I RECORD

| RECORD 2
ajanjaksona walwvoo [CAF, s&]

NOTE Valwontakohde woi olla esimerkiksi myymala tai rawintola.

N L S

DEF toiminta, jolla selvitet#&in ja todetaan, t&yttaskd wvalwvontakohde tai tuote sille asetetut

DEF toiminnan ja toimintaymparistén waatimusten mukaisuuden walwonta [trS5,

DEF toiminnan, toimijan tai toimipaikan vhdistelmé, jota walwvontaviranomainen tiettynd

HNOTE ¥leisemmin wvalvontakohteeslla woidaan tarkoittaa myds elintarwvikewalwonnan kohteena olewaa

[ set I Mame [ value I Type
-~ twpr CoaTA
href #ID1465 CDATA (#F
= | >
Apply |
-~ Mode
0 In ) Before () After () Replace (3 Inline ‘
— Positions ——————————— i Mamespace —————|
i Elermnents |
[Comment]
[Entity]
[Processing Instruckion]
[toggle TEXT/CDATA]
v Shows valid results only

Loaded

FI "{,_l




Termitietuemalli (OpenOffice = PDF)

valvonta
sv  kontroll; Gvervakning; tillsyn
en  control

toiminta, jolla selvitetdan ja todetaan, tayttaako valvontakohde tai tuote sille asetetut vaatimukset

Valvonta voidaan jakaa valvontaviranomaisen suorittamaan viralliseen valvontaan ja foimijan
suorittamaan omavalvontaan.



Kasitejarjestelmakaavio

60 tuotevalvonta

tuotteen vaatimusten

mukaisuuden valvonta

HIERARKIA KOOSTUMUS FUNKTIO MONIULOTTESUUS
<>
59 valvonta 68 tuotantotapa
toiminta, jolla selvitetdan ja todetaan, o tuotannossa kaytettyjen
tayttaako valvontakohde tai tuote sille toimintatapojen kokonaisuus

asetetut vaatimukset

61 olosuhdevalvonta virallinen omavalvonta
toiminnan ja toimintaympariston  valvonta
vaatimusten mukaisuuden

62 valvontakohde
toiminnan, toimijan tai toimipaikan
yhdistelma, jota
valvontaviranomainen tiettyna
ajanjaksona valvoo

63 valvontaviranomainen
viranomainen, jolla on séadetty
oikeus valvoa ja ohjata tiettyjen
saadosten noudattamista

64 valvontakohteen

valvonta
67 rekisteri
tiettya tarkoitusta
varten koottu, tiettyja €«——

tietoja sisaltava
tietokokonaisuu

toimijan nimi

tunnistetieto
rekisteriin tallennettava valvontakohteen

tieto, jota kaytetaan kohteen yksildimiseen

S

toimipaikan osoite

65 laitoksen 66 maatilatunnus muu
hyvéaksymisnumero valvontakohteen tunnistetieto,
valvontakohteen tunnistetieto, jonka maataloushallinto antaa

joka annetaan laitokselle maatilalle

ennen toiminnan aloittamista maaseutuelinkeinorekisteria

varten



Julkaisu TEPA-termipankissa

J TEPA - Sanastokeskus TSK:n termipankii - Mozilla Firefox
Tiedosto  Muokkaa Maytad  Sivohistoria  Kijanmerkt  Tydkalut  Ohje

6 >~ C X & ( F] 1http:,ifwww.tsk‘Wtepafnetmot.exe?UI:ﬁgr&height:l59 [ '| "lGoo-_:}e }:‘l

Useimmin avatur | ] Internet | Lookup || Mew&Cool | | RealPlayer | ] Metcenter Calendar
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TSK:n sanastot

TMC:n sanastat

Kotuksen sanastot

Muut sanastot

Tarkennettu haku 7

tuotevalvonta tuotevalvonta @

Elintarvikelain mukaisten rekisterien sanasto - Valvontakoht

fi tuotevalvonta

sy produktkantroll

en  product control

maaritelms

tuotteen vaatimusten mukaisuuden valvonta
Kasitekaavio: Valvonta ja rekisterit.

Lahde: Elintarvikelain mukaisten rekisterien sanasto - Vakontakohteet
{KUTI 1, 2008)
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Yhteenveto

@ rakenteinen tiedon esitystapa helpottaa
tiedonvaihtoa, uudelleenkayttéa ja yllapitoa

@ sanastotyossa maaritellyt kasitteet ja sovitut
termit tukevat esim. tietojarjestelmien
rakentamista ja varmistavat nain tiedonsiirtoa

@ standardoidut menetelmat ja keskeisten
toimijoiden valinen yhteisty0 antavat hyvat
edellytykset korkealle laadulle

@ kun termeista ja maaritelmista on sovittu
yhdessa, niiden vakiintumismahdollisuudet ovat
hyvat ja tiedonvalitys tehostuu

@ useampi taho levittda samansisaltoista tietoa
@ tiedonhaku on helpompaa

@ kertaalleen systemaattisesti tehty sanastotyo
saastaa kaikkien kielenkayttajien aikaa ja rahaa
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